[image: ]CONVENTION DE MISE À DISPOSITION DU THÉÂTRE SAINT-PHILIBERT







Article 1 - Généralités et sécurité
La gestion du Théâtre Saint-Philibert est assurée par la commune de CHARLIEU.
Dans la convention, la commune de CHARLIEU est désignée par le terme de « propriétaire ». Les utilisateurs seront désignés par le terme de « occupant ».
L'accès au balcon depuis le bar et donnant sur la place Saint-Philibert est strictement interdit pour des raisons de sécurité. L'occupant est tenu de faire respecter cette disposition et, en cas de non-respect, la responsabilité lui en incombera.

Article 2 - Description des locaux
Les locaux mis à disposition sont les suivants :
· Une salle de spectacle avec hall d'entrée 
· Une scène avec dégagements et 5 loges 
· Un bar avec 2 espaces réfrigérés, 1 évier, 1 comptoir 
· Des sanitaires
· Des tapis de danse (uniquement pour les écoles de danse)
· Un piano (uniquement pour les écoles de musique ou artistes musiciens) : instrument à faire accorder au préalable par l’occupant.
Toute adjonction de matériel ou de décors par l'occupant ne pourra être effectuée sans l'accord préalable du propriétaire qui appréciera sa nature et son importance conformément aux règles de sécurité.
Il est précisé que la salle du Théâtre Saint-Philibert peut accueillir 293 spectateurs maximum et la scène 120 personnes maximum.
II est prévu 2 places PMR fixes situées au pied de la scène (côté droit, face à la scène). Il est possible d'ajouter 4 places PMR, en occultant 16 places sur les 2 premiers rangs.
Enfin, une zone technique est possible en occultant 8 places.
Ces places optionnelles (PMR supplémentaires et zone technique) sont à soustraire du total des places disponibles.

Article 3 - Réservation
La demande d’utilisation du théâtre devra être effectuée par mail dans un délai de 6 mois au maximum et de 6 semaines au minimum avant la date prévue de la manifestation, auprès de la référente de la mairie : Jacqueline POLETTE / 04 77 69 33 89 / jacqueline.polette@ville-charlieu.fr
La convention de mise à disposition et son annexe 1 devront être signées et devront faire apparaître tous les besoins de l’occupant. 
Le propriétaire est seul juge de l'attribution des installations ainsi que du choix de l’occupant au cas où il serait saisi de plusieurs demandes pour une même date. 
Pour une pluralité culturelle, le nombre de spectacles identiques annuellement devra être limité.
La demande d'utilisation ne sera effective qu’après signature par l’occupant de la présente convention accompagnée des pièces prévues à l'article 6 et réponse du propriétaire.
Il appartient à l’occupant d'obtenir les autorisations nécessaires et de se mettre en règle le cas échéant avec les différentes administrations (SACEM, URSSAF…). Tous les frais, taxes, droits, sans exception, entraînés par l'organisation de manifestations sont à la charge de l’occupant.

Article 4 - Régie technique
Aucune représentation publique ne sera autorisée sans la présence d’un régisseur désigné par la mairie.
Après accord de mise à disposition par le propriétaire, l’occupant fournira, s’il a besoin de prestations techniques particulières, les fiches ou données techniques du projet au régisseur. 
Le nombre d’heures d’utilisation et de présence du régisseur seront actées dans l’annexe 1 
« Caractéristiques de la mise à disposition du Théâtre Saint-Philibert ». La présence du régisseur correspond à la présence des utilisateurs dans le théâtre.
Le propriétaire facturera à l’occupant, si nécessaire, les heures réelles supplémentaires mentionnées dans l’annexe 2 « Relevé des heures supplémentaires du Théâtre Saint-Philibert ».

Article 5 - Formules de mises à disposition 
Les associations charliendines bénéficient d’une utilisation gratuite par an (pour une représentation, un concert…).
Pour les autres utilisateurs et au-delà d’une manifestation par an pour les associations charliendines, les tarifs sont votés chaque année par le Conseil Municipal. Ils sont consultables sur le site internet de la ville de Charlieu. Ils comprennent :
· Des tarifs de fonctionnement « régie / fluides / charges diverses » facturés à tous les utilisateurs pour chaque jour d’utilisation en fonction du nombre d’heures d’utilisation
· Des tarifs de mise à disposition journalière suivant les types d’utilisateurs
· Le tarif des heures supplémentaires de présence du régisseur

Article 6 - Documents à fournir
Lors de la signature de la convention, l’occupant devra remettre à la référente une attestation d'assurance couvrant les risques inhérents à la mise à disposition.

Article 7 - Annulations
Modalités en cas d'annulation de la réservation par l'occupant :
· Annulation plus de 30 jours avant la date prévue de la manifestation et uniquement pour des cas de force majeure, le montant de la mise à disposition ne sera pas dû. 
· Annulation moins de 30 jours avant la date de la manifestation, le montant de la mise à disposition sera considéré comme dû.

Article 8 - Conditions de mise à disposition et états des lieux
Les élus et le personnel municipal, ainsi que le régisseur, assurent la gestion, le contrôle et la surveillance du théâtre. Le fonctionnement des installations de chauffage et de climatisation relève de la compétence exclusive du personnel municipal. La présence du régisseur ne soustrait pas l’occupant de ses responsabilités. L’occupant reste l'organisateur et à ce titre, responsable des biens et des personnes. Seul le régisseur reste habilité à se servir des différentes installations électriques. 

Le régisseur assure : l'accueil des utilisateurs de la salle, l'établissement de l'état des lieux avant et après les différentes manifestations, la gestion des clés et la surveillance de la salle. Il se réserve le droit de fermer la salle et l'accès à la régie notamment lorsque les conditions de sécurité l'exigent. 

Le régisseur fera les états des lieux « entrée » et « sortie » lors de rendez-vous convenus. Si l’occupant ne se présente pas, les constatations seront faites par le seul représentant du propriétaire et aucune réclamation de l'occupant ne sera admise par la suite.

À l’issue de la mise à disposition, en complément des dispositions ci-dessus, les services de la ville assureront une vérification afin de s’assurer du respect des conditions d’utilisation, en particulier du tri des déchets. Un forfait pour non évacuation des déchets pourra être facturé en cas de manquement ou de désordre constaté. En cas de dégradations avérées, la collectivité facturera au coût réel le prix des réparations (prestataires extérieurs ou coût des travaux en régie).

Article 9 - Utilisation et restitution des locaux
L'occupant devra veiller au bon usage des locaux mis à disposition.
Les issues de secours doivent rester dégagées ainsi que l'accès aux extincteurs.
L'introduction dans le bâtiment de tout appareil permettant la cuisson de denrées alimentaires est interdite. Le propriétaire se réserve l'exclusivité pour toute publicité tant à l'intérieur qu'aux abords de la salle. Aucune banderole publicitaire de quelque nature que ce soit ne pourra être posée à l'intérieur ou à l'extérieur sans l'accord du propriétaire.
Un éclairage minimum de la salle doit être maintenu pour permettre son évacuation.

À l'issue de la manifestation, les spectateurs devront quitter le bâtiment de manière à permettre à l'occupant de procéder au rangement et au nettoyage des locaux. Le Théâtre Saint-Philibert devra être vide de toutes personnes à 1 heure du matin maximum.
Il est interdit :
· De fumer à l'intérieur du bâtiment
· De consommer (boissons et nourriture dans la salle de spectacle)
· D'introduire ou de consommer à l'intérieur des locaux des produits prohibés ou dangereux
· D'y pratiquer des activités non autorisées par la loi
· De dégrader les locaux par perçage, clouage, vissage ou collage
· De modifier l'installation électrique existante
· De surcharger les grilles de scène et les barres de soutien des projecteurs au-delà du poids maximum indiqué dans l'annexe 3 « Liste du plateau technique »
· De prêter ou sous-louer les locaux (l’occupant doit obligatoirement être le bénéficiaire des recettes de la manifestation)
Les locaux, le matériel et les sanitaires devront être restitués dans l'état de propreté dans lesquels ils se trouvaient à l'entrée dans les lieux. Le matériel sera rangé aux endroits prévus. Les poubelles intérieures seront nettoyées.
Les déchets seront triés et  emportés par l'occupant dès la fin de la manifestation afin d’être déposés dans les containers correspondants installés en plusieurs points sur la commune ou emportés à la déchetterie intercommunale par l’occupant.

Article 10 - Responsabilités
L'occupant sera responsable :
· Des dégradations occasionnées au bâtiment et à son environnement extérieur, au matériel, aux équipements et agencements des locaux
· Des nuisances sonores subies par le voisinage
D'une manière générale, l'occupant dégage le propriétaire de toute responsabilité. À cet effet, il devra avoir souscrit une assurance couvrant les dommages :
· Liés à l'utilisation de la salle et de ses équipements
· Subis par les invités de l'occupant
· Subis par le personnel employé éventuellement par l'occupant
L'attestation qui sera produite lors de la signature du contrat devra mentionner explicitement la couverture de ces risques durant la période de mise à disposition.

Article 11 - Tarifs, date et durée de la mise à disposition
Les tarifs, la date et la durée de la mise à disposition sont mentionnés sur l’annexe 1 
« Caractéristiques de la mise à disposition [image: ] LES TARIFS SONT VOTÉS ANNUELLEMENT PAR LE CONSEIL MUNICIPAL.

Article 12 - Engagement de l'occupant
L’occupant s’engage à respecter strictement les dispositions de la présente convention de mise à disposition. Toute personne qui aura utilisé les locaux dans un autre but que celui indiqué dans sa demande, qui aura contrevenu aux conditions de la présente convention ou qui aura commis ou laissé commettre des dégradations aux salles ou à leurs annexes, pourra se voir retirer l'autorisation d'utilisation des équipements municipaux de manière temporaire ou définitive.

Article 13 - Documents joints à la présente convention
· Annexe 1 - Caractéristiques de la mise à disposition 
· Annexe 2 - Relevé des heures supplémentaires
· Annexe 3 - Liste du plateau technique disponible
· Plan de la salle


Fait à CHARLIEU, le 

	L’occupant,
Signature précédée du nom de l’association ou de la société, du nom du signataire et de la mention manuscrite « lu et approuvé »













	Par délégation du Maire,
Philippe LACORNE
7e Adjoint




[image: ]ANNEXE 1
CARACTÉRISTIQUES DE LA MISE À DISPOSITION DU THÉÂTRE SAINT-PHILIBERT




Ce document vous engage sur vos besoins et les durées d’utilisation. Tout dépassement d’horaires sera facturé à l’issue de l’occupation des locaux.
Attention : il est nécessaire de bien définir vos besoins ; le forfait fonctionnement journalier comprend obligatoirement la présence du régisseur.
Rappel : les tarifs sont consultables sur le site internet de la ville de Charlieu (https://www.ville-charlieu.fr).

L’occupant : …………………………………………………………………………………………………..
Adresse : ………………………………………………………………………………………………………
Téléphone : ………………………  Courriel : ………………………………………………………………
Numéro SIRET : ……………………………………
Représenté par : ………………………………………………………………………………………………
Nature de la manifestation : …………………………………………………………………………………
La présente convention est établie pour une manifestation portant sur la/les période(s) suivante(s) :
	Dates
	Heure d’entrée 
(accueil régisseur)
	Heure de sortie
(sortie du public 
ET démontage)
	Choix du forfait
(4h / 7h / 10h / 12h / 15h)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Demande d’autorisation d’ouverture d’un débit temporaire de boisson :  OUI     NON
Dates et heures d’ouverture de la buvette :………………………………………………………………..

L’occupant,
Signature précédée du nom de l’association ou de la société, du nom du signataire et de la mention manuscrite « lu et approuvé »



Partie réservée à l’administration :
	TYPE DE FORFAIT
	Jour 1
	Jour 2
	Jour 3

	Mise à disposition journalière
	
	
	

	Forfait fonctionnement
	
	
	

	Montant total par jour
	
	
	

	Montant total de la mise à disposition :

	
	Par délégation du Maire,
Philippe LACORNE
7e Adjoint


[image: ]ANNEXE 2
RELEVÉ DES HEURES SUPPLÉMENTAIRES D’UTILISATION DU THÉÂTRE SAINT-PHILIBERT







Date(s) de la manifestation :

L’occupant :




Le régisseur :




Lors de la présente manifestation au Théâtre Saint-Philibert, il a été constaté un dépassement horaire de la présence du régisseur de …………………  heures par rapport à l’annexe 1 de la convention de mise à disposition.


Ces heures supplémentaires seront facturées à l’occupant par le propriétaire selon le tarif en vigueur décidé annuellement par le Conseil Municipal.



Fait à CHARLIEU, le 

	L’occupant,
Signature précédée du nom de l’association ou de la société, du nom du signataire et de la mention manuscrite « lu et approuvé »









	Le régisseur,
Signature précédée du nom du signataire





[image: ]ANNEXE 3
LISTE DU PLATEAU TECHNIQUE DISPONIBLE 
AU THÉÂTRE SAINT-PHILIBERT








Le Théâtre Saint-Philibert de Charlieu est composé d'une scène avec :
· Une ouverture de 9 mètres entre les 2 rideaux de face 
· Une profondeur de 6 mètres entre le rideau de face et celui du fond de scène 
· 8.5 mètres séparent le bord de scène et le mur de fond du plateau 
· Une hauteur sous grille de scène de 4.35 mètres

Il est équipé de :
· 14 projecteurs PC 650w ADB, 6 projecteurs 1000w ADB, 8 projecteurs Led 18x15 RGBWAJ, d’un spilter DMX et une console lumière Chamsys Quik 030
· 2 prises TRI+Neutre 380V/32A (côtés cour et jardin) sur le plateau et nombreuses prises 16 amp 
· Prises réseaux RJ 45 sur le plateau (cour, jardin et centre scène), en régie mobile milieu de salle, en régie fond de salle, avec une baie de brassage en régie
· Un écran électrique de 5 mètres de large sur le plateau à 2 mètres du bord de scène et un écran fixe de 5 mètres en fond de scène avec un vidéoprojecteur Epson EB-G7400 5500 Lumens Full HD connexion en HDMI en régie ou HDMI via le réseau RJ45 sur scène
Matériels présents :
· Un système de diffusion Line Array DB technologie 4x mini DVA M2M+M2S et 2 SUB MSI 2 accrochés en avant-scène
· 1 console numérique 32 voies Roland Vmixer M300 avec boîtier de scène 32 entrées et 16 sorties en RJ 45
· 2 micros Shure SM 58 et 1 SM 57 avec pieds
· 4 micros sans fil avec accus rechargeables
· 1 pupitre plexiglas transparent pour allocutions
· 1 lecteur CD-SD
· 1 lecteur DVD, Blue Ray, USB2 postes intercom
· 1 piano acoustique 1/2 queue GROTRIAN-STEINWEG 192
· 50 chaises dont 6 chaises noires
· 3 tables de 2.5m
· 2 tables de 2m
· 2 tables de 1.5m
· 1 chariot de transport pour vos déchargements
· 1 ascenseur monte-charge
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